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Prot. 18/2020
OGGETTO: Aula Digitale - Strumento di Didattica a Distanza - Emergenza COVID-19 A.S. 2019/20

Cari Genitori,

a seguito dell’emanazione del Decreto 4 marzo 2020, anche il nostro Istituto ha effettuato
I'attivazione di una piattaforma online per la prosecuzione telematica delle attivita scolastiche,
ovvero di Didattica a Distanza, come da indicazioni ministeriali.

Durante il primo periodo, non sapendo quanto sarebbe durato lo stato di emergenza, sono stati
assegnati compiti di ripasso ed approfondimento, utilizzando come supporto il sito internet della
Scuola (www.scuolacattolica.org) che ha fatto da appoggio per il caricamento di file PdF scaricabili
e stampabili a casa.

Essendosi reso necessario un periodo di sospensione piu lungo, il Team Docenti ha individuato uno
strumento professionale appositamente creato per la Didattica a Distanza: la piattaforma “Aula
Digitale” della casa editrice “Il Capitello”, che attualmente fornisce alcuni dei testi in uso a Scuola.
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Abbiamo pertanto realizzato questo breve manuale per guidarvi ed aiutarvi nella fase di
registrazione alla piattaforma e nella fruizione dei contenuti che verranno caricati dagli insegnanti,
materia per materia, classe per classe, nella speranza che si debba ricorrere a questo strumento
per il minor periodo possibile e si possa tornare serenamente alla normale vita scolastica.

Per qualsiasi chiarimento o difficolta vi invito a scrivere all'indirizzo di posta elettronica:
info@scuolacattolica.org oppure a rivolgervi ai vostri Rappresentanti di Classe.

Cogno, 6 marzo 2020
Il Coordinatore Didattico
Dott. Andrea Richini

QAL



http://www.scuolacattolica.org/
mailto:info@scuolacattolica.org

FASE 1 - REGISTRAZIONE

Per prima cosa € necessario collegarsi al sito del Gruppo Editoriale “Il Capitello”:

www.capitello.it

quindi premere il pulsante “ACCEDI” in alto a destra.

@ hitpsy/www.capitello.it
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Didattica a distanza

Materiali operativi per fare
didattica a distanza.
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Alla schermata successiva premere il pulsante azzurro “ISCRIVITI”, in centro:

w  ntips//www.capitello.t

= 3 | A ]
ool bl | 3 3 / N- L
% Eonokae 1l Capltello Bavio ol @ m L—U‘U’ .Ir\! ——— C‘M‘”‘:‘KL
vees SR == — SCUOLA  exiitv aress
E-mail o username E-rnail o usemame
Password

ENTRA

Passwerd dimentucata

() <—

i ) E (2]
“h\ A=< CERCA PER TITOLO, AUTOSE O ISB) o 25
CATALOGO CARRELLD ACCED!

CHIUDI X



http://www.capitello.it/

A questo punto € necessario selezionare la voce “STUDENTE/GENITORE” come indicato:
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Registrati

Attenzione!

Lliscrizione & consentita ai soli utenti maggiorenni,

2 Dichiaro di essere maggiorenne e di aver preso visione dell'informartiva sulla Privacy

Visualizza e informiative aulis Privac

Iscriviti come
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Alla schermata successiva inserire le informazioni richieste (E-MAIL e PASSWORD):
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UTENTE ACCOUNT SCUOQLA

REGISTRAT
Dati account
Indirizzo email’ Sy inserire la stessa e-mail utilizzata per
_ ricevere le comunicazioni dalla Scuola
Conferma email Ripeti la tug ema
Scegli una password’ g
Ripeti la password” R

Consigliamo di utilizzare LA STESSA E-MAIL usata per ricevere le comunicazioni dalla Scuola.
La password puo essere scelta a discrezione (meglio se diversa da quella che usate di solito).

ATTENZIONE: se non doveste aver ricevuto la mail di conferma all'indirizzo e-mail indicato,
consigliamo di controllare LA CARTELLA SPAM, dove pu0 darsi che sia finita per sbaglio.




Alla schermata successiva inserire le informazioni richieste come segue:

Registrat

Dati Scuola

Ordine scolastico” Seunla Primaria _

m
@
c
(9
]

Provincia’
Comune’ Piancogno
Scuola MARIA AUSILIATRICE Via Roma7 -

Classe 1% -

Sezione A -

e Ordine scolastico: Scuola Primaria

e Provincia: Brescia

e Comune: Piancogno

e Scuola: MARIA AUSILIATRICE Via Roma 7

e Classe: a seconda della classe di appartenenza (1° - 2° - 3° - 4° - 5°)
e Sezione: A

ATTENZIONE: la voce “SEZIONE” non & un dato indicativo per la navigazione, ma é&
comunque richiesto in fase di registrazione. Consigliamo di mettere tutti “A”.

Per i genitori che hanno PIU FIGLI IN CLASSI DIVERSE, alla voce Classe consigliamo di
metterne una a piacere tra quelle frequentate. Sara poi cura dell’amministratore del sistema
indirizzare le iscrizioni alle corrette Classi per la visualizzazione dei contenuti, attivando ad
esempio PIU CLASSI PER LO STESSO UTENTE.

Al riepilogo successivo viene richiesto di spuntare LE PRIME 2 VOCI di autorizzazione:

Autorizzazioni

Trattamento dei dati a : .
Autorizzazioni

Vi Accetto le Norme sulla privacy del GE il Capitello
VM Accetto i Termini di servizio del GE il Capitello non spuntare se non
Acconsento a ricevere materiali didattici e news tramite email@ si desidera ricevere
pubblicita dal sito
Consenso al trattamento per finalita di invio di comunicazioni commerciali @
Acconsente al trattamento dei Suoi dati personali da parte di Edizioni || Capitello S.p.A., per I'invio di

comunicazioni promozionali e di marketing, incluso l'invio di newsletter e ricerche di mercato, attraverso
strumenti automatizzati (sms, email, notifiche push) e non (posta cartaces, telefono con operatore),

Indietre AL TERMINE PREMERE |:>

Terminato questo passaggio una E-MAIL DI CONFERMA verra inviata all'indirizzo indicato.




FASE 2 - ACCESSO

Una volta attiva l'utenza, si potra accedere alla piattaforma. Per far questo cliccare il pulsante
“MENU" in alto a destra, sempre nel sito www.capitello.it.

8 hitps)/vaww.capitelloat
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Libro digitale 8
|| libro digitale interattivo,

multimediale e accessibile

Disponibile su computer, tablet e
smartphone

Alla schermata successiva selezionare la voce “AULA DIGITALE”, a destra:

& hitps//www.capitelloit
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http://www.capitello.it/

Alla schermata successiva cliccare il pulsante verde “ACCEDI ALL’AULA DIGITALE":
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Copia link
TUTTE LE TIPOLOGIE DI QUIZ

- risposta multipla

- vero o falso

- domanda aperta

- e tanti altri quiz subito pronti per la
compilazione.

L'OPERATIVITA PIU SEMPLICE:
1)¢  ailquiz
ssegnalo alla classe
“rifica in tempo reale i risultati da
Isiasi dispositivo

ACCEDI ALUAULA DIGITALE

Questo passaggio portera alla seguente schermata:

Aula Digitale Accedi Registrati Guida




Cliccando il pulsante “ENTRA” al centro si arriva alla schermata di accesso vera e propria:

& https://capitello.wtouch.it/client/#/login

Accedi Re

Passwaord

Non sei ancora registrato?

e

Consigliamo di salvare 'URL nella BARRA DEI PREFERITI per accedere piu velocemente:

¥ Aula Digitale - Login X
&« > C & https://capitello.wtouch.it/client/#/login [}
# ape [ W AvaDigisie-logn | |a pagina & stata aggiunta alla "Barra dei Preferiti"

Email

Password

Non sei ancora registrato?




FASE 3 - NAVIGAZIONE E UTILIZZO

Una volta entrati nell’Aula Digitale la schermata si presentera in questo modo:

8 hitps://capitello.wtouch.it/client/#/wall

’l: ‘;;;; :74703;(21\35597 Terza . . e
Q Utente Esempio > {u s esempio di "post”

Ciao cari bimbi di cfasse 37... Vi mando i link di due video che potete guardare.

Sono la continuazione del racconti della Bibbia che abbiame iniziato a vedere a scuola:

-La storia di Caino e Abele

Q Cerca Post e document Buona visionel!

Poi prendete il quaderno di religione, a pagina nuova scrivete [a data e copiate in bella grafia
quetlo che ho scritto nel file che trovate allegato gui sotto. Infine rispondete alle domande

<€ coss > scrivendo un vostro pensierino.

T > ® 75 - Bibbia per i bambini: Ca.« (U ~»
B @ Guarda piutardi  Condividi

A{'A Strumenti > ' ) . -

E‘ Logout > '

@ CAINO E ABELE - 2°parte

‘ 76 - Bibbia per i bambini: Ca... O ~»

Guarda piu tardi  Condividi

La schermata “HOME" (icona con la casetta bianca, in alto) consiste in una bacheca in cui
vengono visualizzati tutti gli ultimi contenuti caricati sotto forma di “post”.

In questo caso I'insegnante ha postato il link di un video ospitato su un altro sito (ad esempio
YouTube) chiedendo agli alunni di visionarlo con una breve consegna.

Il video pud essere guardato nella finestra direttamente all'interno dell’Aula Virtuale,
cliccando il tasto “PLAY”.

IMPORTANTE: ciascun utente visualizzera unicamente i contenuti relativi alla propria classe
di appartenenza, non visualizzera quelli delle altre classi.




Accedendo invece alla sezione “LIBRERIA” (icona con il libro aperto) e alla voce “LIBRERIA
PERSONALE" (menu a sinistra) si potranno visionare i contenuti caricati da ciascun
insegnante per ciascuna materia:

& https:;//capitello.wtouch.it/client/#/library/2876977category=LIBRARY&page=1
Libreria % E] ? Q s
R —
sezione "LIBRERIA"

Maestra Sara Classe Te...
Utente Esempio >

Q
€ Cssi >
E'_tbreria personale j = ] o
Cartelle
File della cronologia 7 "

Risorse dell'editore
Libri accessibili

Google Drive Grammatica Itatiano
di Sara Richint di Sara Richini

Dropbox

gh Strumenti > ESempi di
sottocartelle divise
B vogom > per insegnante e
per materia
Storia . H
di Sara Richini
N, p

La prima cartella corrisponde alla CLASSE (in questo esempio la Classe Terza), quindi
'INSEGNANTE e quindi la MATERIA (oppure solo la MATERIA, ad esempio nel caso di
Religione ed Inglese).

IMPORTANTE: ancora una volta ciascun utente visualizzera unicamente i contenuti relativi
alla propria classe di appartenenza, ma non visualizzera quelli delle altre classi.

Poiché i contenuti saranno caricati di giorno in giorno, E NECESSARIO ACCEDERE
PERIODICAMENTE alla piattaforma per verificare gli ultimi caricamenti ed aggiornamenti.

E anche possibile attivare un SERVIZIO DI NOTIFICA VIA E-MAIL, dal ment impostazioni
che si trova a lato del nome utente.




Per attivare le notifiche premere la freccia accanto al NOME UTENTE per far apparire le
IMPOSTAZIONI:

8 https://capitello.wtouch.it/client/#/profile/view/78259

Profilo @ EE [5] ? @ 4

£¥ impostazioni >
’ Utente Esempio >
Utente
Q'  CercaPost e documenti - Esempio

€ Classi > info@scuolacattolicaorg
g'h Strumenti >

Annulla Salva modifiche
E’ Logout >

Da questa schermata & anche possibile cambiare il nome visualizzato e I'immagine del profilo.

Per attivare le NOTIFICHE E-MAIL premere la scritta corrispondente:

# https://capitello.wtouch.it/client/#/profile/settings

Impostazioni

' Utente Esempio > m

Notifiche e-mail >

Q Cerca Post e documenti

Normativa sulla privacy >
€ Clssi >

Condizioni d'uso >
[h Strumenti >
E’ Logout >

Quindi selezionare dal MENU A TENDINA le voci desiderate. Consigliamo di selezionare le
seguenti:

e Inserimento/modifica di un post

¢ Inserimento/modifica di un documento
e Inserimento/modifica di un quiz

e Compito corretto da un professore



Tornando invece ai contenuti (documenti caricati), accedendo alle sottocartelle gli utenti
potranno visualizzare i vari SUSSIDI DIDATTICI realizzati dagli insegnanti. Ecco un esempio:

8 https://capitello.wtouch.it/client/#/library/2876797category=LIBRARY&page=1

Libreria

A
€} Classi > :
Ereﬂa personale J B - o
= N
S File esempio di materiale di
approfondimento
Risorse delleditore . caricato all'interno della
cartella "INGLESE"
Libri accessibili =
PDF in questo caso si tratta
Google Drive Classe Terza - Approfondimento U... di una scheda da
\ —— 'J scaricare e stampare

Dropbox

Per scaricarlo & sufficiente cliccare I'icona, entrare nella pagina specifica del contenuto
(nella quale puo essere presente anche una breve descrizione della consegna da eseguire) e
premere il tasto “DOWLOAD” oppure seguire le indicazioni:

8 https://capitello.wtouch.it/client/#/library/view/2877667category=LIBRARY

Libreria o @ [5] ? 3 4
sezione "LIBRERIA"

Inglese CL... Classe Terza - Approfon...
Utente Esempio >

ownload <: tasto per scaricare

QU o el el

P
Cari ragazzi. In allegato una scheda di attivita tratta dal nostro libro New Treetops Gold 3
€ Cssi > con la quale potete esercitarvi a casa

Fatevi aiutare dai vostri genitori a scaricare e stampare la scheda, che dovrete poi
compilare come facciamo a Scuola durante le lezioni. Buon lavoro!

Libresiapersonae { indicazioni per lo svolgimento

File della cronologia

Proprietario

Andrea Richini




In questo caso si tratta di una scheda in formato PdF da scaricare e stampare:

L Munite

T Scrivi He’s got o She’s got.
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A %

b o
1 _She’ a poster.
2 aracket. 5 _ afFrisbee.

3 askateboard. e ahelmet.

2 Segqui le linee e scrivi.

bracelet racket skateboard helmet bike Frisbee poster kite

( I've gota

and a

! I'vegota
and a
.

(Tvegota__poster
< 9
. anda

) \ — =

[ I've got a
and a

8

Phitocopable © Dxford Unnersity Press New Treetops 3°

Altri contenuti potranno essere files IN FORMATO DOC (Word) da compilare direttamente
al PC, link a video da guardare o a siti che propongono esercizi online, video-lezioni, audio-
lezioni e quiz da compilare direttamente all’interno dell’Aula Virtuale.

Speriamo che questa breve guida sia stata utile e comprensibile. Per qualsiasi difficolta
scrivete all'indirizzo: info@scuolacattolica.org

Vi ringraziamo per 'attenzione e auguriamo buon lavoro ed un veloce rientro!

Il Team Docenti
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